SINOP UNiVERSITESI
UZAKTAN OGRETIM YOLUYLA VERILECEK DERSLERIN
UYGULANMASINA iLiSKIN USUL VE ESASLAR

Yiiksekogretim Kalite Kurulu (YOKAK) Uzaktan Egitim ve Kalite Giivencesi Sistemi basliklari, Yiiksekdgretim
Kurumlarinda Uzaktan Ogretime Iliskin Usul ve Esaslari, Sinop Universitesi Onlisans-Lisans Yiiksekogretim Programlarinda
Uzaktan Ogretim Yontemiyle Verilecek Dersler ile Bu Derslere iliskin Olgme Degerlendirme Yontemlerinin Tespitine Dair Ilkeleri
ve ilgili diger mevzuatlar temel alinarak uzaktan 6gretim yoluyla verilecek derslerin uygulanmasina iligkin asagidaki usul ve esaslar
belirlenmistir.

1. ALTYAPI OLANAKLARI

1.1.  Ogrenme Yénetim Sistemi: Egitim-6gretim siireglerinin yiiriitiilmesinde kullanilacak sistemdir. Uzaktan egitim sistemine
erisim linki: ue.sinop.edu.tr adresidir.

1.1.1. Sanal Simf Modiilii: Ogretim eleman1 ve 6grencilerin es zamanli olarak bir arada yer aldiklar1 dersler igin uzaktan egitim
sistemi igerisinde yer alan Perculus sanal sinif ortami kullanilmaktadir.

1.1.2. Forum Modiilii: Ogretim elemani ve grencilerin birbirleri ile yazili olarak iletisim kurabilmeleri, 6grencilerin ders ile ilgili
sorularmi ilgili dersin d6gretim elemanina sorabilmeleri ve ders i¢i tartismalara yer verilmesi amactyla kullanilmaktadir.

1.1.3. Odev Modiilii: Ogretim elemanlarinin 6devleri ilan etmesi ve 6grencilerin sorumlu olduklar1 6devleri yaparak sisteme
yiiklemeleri amaciyla kullanilmaktadir.

1.1.4. Dokiiman Modiilii: Ogretim elemanlar: tarafindan ilgili ders igeriklerinin (video, ses, pdf, ppt, doc, link) ve ek kaynaklarin
sisteme yiiklenmesi amactyla kullanilmaktadir.

1.1.5. Anket Modiilii: Ogretim elemanlari tarafindan 6grencilerin ders ile ilgili goriislerini almalari amacryla kullanilmaktadar.
1.1.6. Video Modiilii: Ogretim elemanlari tarafindan ¢ekilen ders videolarinin sisteme yiiklenmesi amaciyla kullanilmaktadur.

1.2.  Uzaktan Egitim Merkezi Stiidyolar1: Sinop Universitesi Uzaktan Egitim Uygulama ve Arastirma Merkezi (SINUZEM)
biinyesinde ii¢ stiidyo bulunmaktadir. Bu stiidyolardaki olanaklar sunlardir:

1.2.1. Stiidyo 1 - Cekim Stiidyosu: 1 Bilgisayar, ] Web Kamerasi, 1 Mikrofon, 1 Yesil Ekran,

1.2.2. Stiidyo 2 - Olcme ve Degerlendirme Stiidyosu: 1 Bilgisayar, 1 Baski Makinesi, 1 Optik Form Okuyucu,

1.2.3. Stiidyo 4 - Cekim Stiidyosu: 1 Bilgisayar, | Web Kamerasi, 1 Mikrofon, 1 Yesil Ekran, 1 Lightboard (Yazi Ekrani), 1 Harici
Cekim Kamerasi.

1.3.  llgili Birimlerde Kurulacak Cekim Stiidyolar1: Ilgili birimlerde 6gretim elemanlarimin ders igeriklerini gelistirmesi i¢in
belirli donanimlari igeren toplamda 18 ¢gekim stiidyosu bulunmaktadir. Cekim stiidyosu kurulmus birimler su sekildedir:
1.3.1. Fakiilteler:

1.3.1.1. Boyabat iktisadi ve idari Bilimler Fakiiltesi: 1 Cekim Stiidyosu,
1.3.1.2. Egitim Fakiiltesi: 1 Cekim Stiidyosu,

1.3.1.3. Fen Edebiyat Fakiiltesi: 1 Cekim Stiidyosu,

1.3.1.4. Giizel Sanatlar ve Tasarim Fakiiltesi: 1 Cekim Stiidyosu,

1.3.1.5. ilahiyat Fakiiltesi: 1 Cekim Stiidyosu,

1.3.1.6. Miihendislik ve Mimarhk Fakiiltesi: 1 Cekim Stiidyosu,

1.3.1.7. Saghk Bilimleri Fakiiltesi: 1 Cekim Stiidyosu,

1.3.1.8. Spor Bilimleri Fakiiltesi: 1 Cekim Stiidyosu,

1.3.1.9. Su Uriinleri Fakiiltesi: 1 Cekim Stiidyosu,

1.3.2. Yiiksekokullar:

1.3.2.1. Turizm isletmeciligi ve Otelcilik Yiiksekokulu: 1 Cekim Stiidyosu,
1.3.2.2. Yabana Diller Yiiksekokulu: 1 CekimStiidyosu,

1.3.3. Meslek Yiiksekokullar::

1.3.3.1. Ayancik Meslek Yiiksekokulu: 1 Cekim Stiidyosu,

1.3.3.2. Boyabat Meslek Yiiksekokulu: 1 CekimStiidyosu,

1.3.3.3. Duragan Meslek Yiiksekokulu: 1 Cekim Stiidyosu,

1.3.3.4. Gerze Meslek Yiiksekokulu: 1 Cekim Stiidyosu,

1.3.3.5. Meslek Yiiksekokulu: 1 Cekim Stiidyosu,

1.3.3.6. Saghk Hizmetleri Meslek Yiiksekokulu: 1 Cekim Stiidyosu,
1.3.3.7. Tiirkeli Meslek Yiiksekokulu: 1 Cekim Stiidyosu.

Cekim stiidyolarinda yer alan donanimlar su sekildedir:

1. 1 Bilgisayar
2. 1 Web Kamerasi
3. 1 Mikrofon
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4. 1 Yesil Ekran
5. 1 Isik Kaynagi
6. 1 Beyaz Yaz1 Tahtast

1.4.  Video icerik Hazirlama ve Diizenleme Yazilimlari: Video igeriklerin hazirlanmasinda ilgili personele Bilgi Islem Daire
Bagkanlig1 tarafindan lisansli Movavi Academic yazilimi tanimlanmistir. Yazilimla ilgili bilgiler agsagida verilmistir:

1.4.1. Movavi Academic: Egitimcilerin 6zgiin igerik hazirlamalari ve diizenlemeleri i¢in gelistirilmis biryazilimdir. Uygulamanin
ozellikleri sunlardir:

a) Ekran goriintiisii yakalama: Ekran ve web kamera goriintiisiinii kaydetmek i¢in kullanilan 6zelliktir.

b) Video diizenleme: Videolar1 kirpma, filtreleme, efekt, konusma balonlari, miizikler ve acgiklamalar ekleme.

¢) Ozel efektler: Yesil ekran, agir cekim, dengeleme, kaydirma ve yakinlastirma gibi farkli efektleri icerir.

d) Egitim temali i¢erikler: Videolara basliklar, etiketler, arka planlar, gegisler ve ¢erceveler gibi farkliicerikler eklenebilir.

1.4.2. Uzaktan egitim ders videolarinin hazirlanmasinda ve diizenlenmesinde kurumun lisansl olarak sundugu Movavi Academic
programi diginda farkli video diizenleme programlar1 da kullanilabilir.

1.4.3. Teknik olanaklara (internet altyapisi, bilgisayar vb.) sahip olmayan 6grencilerin kullanimina yonelik olarak birimlerdeki
bilgisayar laboratuvarlari belirli araliklar ile agik birakilir.

1.4.4. Ortak kullanim alanlarindaki kablosuz internet baglantilarinin giiclendirilmesine yonelik her donem kontrol ve iyilestirme
caligmalar1 birimlerce yapilir.

2. EGIiTiM-OGRETIM SURECLERI

2.1. Universitemiz yiiksekdgretim programlarinin miifredatlarini olusturan toplam AKTS kredi degerinin en az %10’u ile en fazla
%40°’1 oraninda ders uzaktan dgretim yontemi ile verilebilir.

2.2. 2547 sayili Kanunun 5 inci maddesi (1) fikrasi kapsaminda olup halen uzaktan dgretimle verilen dersler asgari %10 oraninin
hesabinda dikkate alinmaz.

2.3. Uzaktan 6gretim yontemiyle verilecek dersler ve bu derslere iliskin 6l¢gme degerlendirme yontemleri ile diger hususlar
yiiksekogretim programlarinin yetkili organlari tarafindan planlanir ve akademik birimin yetkili kurullarina teklif edilir. Akademik
birimlerin yetkili kurullarinda tespit edilen dersler ve bu derslere iliskin 6l¢gme degerlendirme yontemleri ile diger hususlar her
yartyilda egitim-6gretim donemi baglamadan en geg yedi hafta 6nce Senatonun onayina sunulur.

2.4. Bu bdliimde; igeriklerin hazirlanmasi, canli (senkron) ve canli olmayan (asenkron) derslerin yiiriitiilmesi, diger materyallerin
hazirlanmasi, 6gretim elemani-6grenci etkilesimi, dlgme-degerlendirmeye ve licretlendirmeye iliskin temel ilkeler yer almaktadir.
2.4.1. Asenkron ve Senkron islenen Derslerin Yiiriitiilme Esaslar::

2.4.1.1. Senato karariyla belirlenen dersler ilgili birimin Ydnetim Kurulu karart ile haftalik ders programinda gosterilir.

2.4.1.2. Asenkron ve senkron olarak islenecek derslerde; her bir ders saati igin asgari 30 dakika ders kayd1 yapilmalidir. Bu kayitlar
ek ders beyaninda SINUZEM tarafindan gerektiginde teyit edilir.

2.4.1.3. Asenkron ve senkron iglenen derslerde istege bagli olarak 6gretim eleman ilgili haftalara ek materyal eklemesi yapabilir.
2.4.1.4. Asenkron olarak iglenen derslerde icerik ¢ekimleri birim stiidyolarinda, birim stiidyolarinda ¢ekimin miimkiin olmadigi
durumlarda Ogretim elemani birimindeki ofisinde ya da ofisi disinda da gerceklestirebilir ve dersi veren dgretim elemaninin
goriintiisii kayitta yer almalidir. Ogretim elemani, her hafta igin ilgili siire sartlarin1 yerine getirmek kaydiyla en az bir haftalik ders
videosunu ¢ekmeli ve ilgili hafta baslamadan sisteme yiiklemelidir.

2.4.1.5. Farkli birimlerde derse giren 6gretim elemani, asenkron ders ¢ekimleri igin stiidyo kullanacaksa dersin bagli oldugu
birimin stiidyosunda ¢ekmelidir.

2.4.1.6. Video ¢ekimlerinde “Video Kalite Standartlar1” géz 6niinde bulundurulmalidir.

2.4.1.7. Asenkron islenen dersler Videolar Ogrenme Y&netim Sistemine (OYS) dogrudan yiiklenebilecegi gibi araci bir sistem
{izerinden de (Youtube ve Google Drive gibi.) OYS sisteminin igine gémiilebilir.

2.4.1.8. Asenkron iglenen dersler i¢in subelendirme yapilmaz.

2.4.1.9. Dersini asenkron olarak islemeyi planlayan 6gretim elemani yariyil sonuna kadar dersini asenkron olarak iglemeli; bununla
birlikte 6gretim elemani kayit altina almak kaydiyla 6grencilerin dersle ilgili sorularint cevaplamak, konu tekrar1 yapmak vb.
amaclarla 6grencilere bir hafta dnceden duyurulmak sartiyla en az 2 senkron ders yapmalidir.

2.4.1.10. Senkron islenen ders blok (en fazla iki ders saati) seklinde yapilabilir, ancak senkron dersin saati iki ders saatinden fazla ise
ders saati boliinerek farkli giinlerde islenir.

2.4.1.11. Uzaktan yapilmasina birim kurullarinda karar verilen bitirme 6devi/projesi/tezi, arastirma projesi vb. derslerin yariyil
boyunca aralikl1 olarak en az 5 hafta (Ornegin; yariyil basi ilk 2 hafta, yariyil ortas1 1 hafta ve yarryil sonu 2 hafta) olacak sekilde
ogrenciyle senkron olarak igler ve kayit altina alir.

2.4.1.12. Asenkron ve senkron derslerde miimkiinse tahta ve grafik ¢izim tableti gibi materyaller ders kayitlarinda kullanilabilir.
2.4.1.13. Uzaktan egitim yoluyla (asenkron/senkron) islenecek derslerde Normal Orgiin Ogretim ve II. Orgiin Ogretim dersleri
ogrenci sayisinin azligi gibi durumlar géz 6niinde bulundurularak birlestirilebilir.

2.4.1.14. Perculus disinda farkli ortam (Zoom ve Google Hangouts vb.) araciligiyla islenen senkron ders video kaydi ilgili haftaya
dersin ad1 ve haftas ile birlikte 6gretim elemant tarafindan yiiklenir.

2.4.1.15. Engelli 6grencisi olan 6gretim elemanlar1, dgrencilerin engel durumlarina gore ek materyal hazirlamali ve sisteme
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yliklemelidir.

2.4.1.16. Ek ders beyanlarinda; II. Orgiin Ogretim programlarinda asenkron islenen dersler Normal Orgiin Ogretim iicret
katsayisindan, senkron islenen dersler ise belirlenmis olan ders saatinde yapilmak sartiyla II. Orgiin Ogretim iicret katsayisindan (ek
ders beyaninda bulunulan birimin Y6netim Kurulunun belirleyecegi katsay1 ile) ddenir.

2.4.1.17. Ogretim elemaninn izinli, raporlu oldugu ya da resmi tatil giinlerinde vermesi gereken dersler icin video ¢ekimi yapsa da
o giinlerdeki dersler i¢in ek ders 6demesi yapilmaz. Uzaktan egitim programlarinda ders veren 6gretim elemanlari, il dis1 kisa veya
uzun siireli olarak gérevlendirilmeleri halinde, gérevlendirme notuna Uzaktan Egitim Derslerini gorevlendirildigi yerden yiiriitmek
sart1 konmasi durumunda dersleri yiiriitebilirler.

2.4.1.18. Kurum disindan gelip ders veren egitmen/ler, kurum i¢indeki 6gretim elemanlarinin ders verme yiikiimliilikklerine tabidir.

2.5. Sunum Kalite Standartlar:

2.5.1. Asenkron derslerin sunum sablonundaki “Kapak, Neler Ogrenecegiz, Ozet ve Kaynakga” digindaki ders igerigi formati
6gretim elemaninin tercihine gore diizenlenebilir.

2.5.2. Sunum icerigindeki alintilarda bilimsel manada alintiy1 agacak boyutta aktarma olmamali, alintilanan materyalin kaynagina
mutlaka sunumda yer verilmelidir. Uzaktan egitim yoluyla yiiriitiilecek derslerde 6gretim elemanlar1 derslerini zenginlestirmek adina
sisteme bizzat 6gretim elemani tarafindan hazirlanan ek materyaller yiiklemeli veya yariyil boyunca ders kapsaminda takip edilecek
en fazla kiinyesi belli olacak sekilde iki kaynak kitap ismi 6nermeli ancak s6z konusu bu kaynak kitaplarin igerigi bolim/bélim ders
materyali olarak sunulmamalidir. Sunumda yer verilecek materyallerle ilgili diger genel ilkeler su sekildedir:

2.5.2.1. Gorsel materyallerin goriintii kalitesi yiiksek ve okunabilirligi net olmalidir.

2.5.2.2. Isitsel materyallerin ses kalitesi yiiksek olmalidir.

2.6. Ekran Kaydetme Standartlar::

Ogretim elemanlarinin sunumlarini veya anlatacaklar1 uygulamalar1 kaydederken izlemesi gereken standartlar sunlardir:

a) Ekran kaydi yapilirken ¢oziiniirliik 1920x1080 veya 1280x720 degerinde olmalidir.

b) Ekran kayd: yapilirken masaiistii arka planinin sade ve dikkat dagitici unsurlarin olmamasina 6zengosterilmelidir.

¢) Ekran kayd sirasinda web kamerasindan alinan goriintiiniin arka planinda dikkat dagitici unsurlar bulunmamalidir. Miimkiinse
yesil ekran kullanilarak arka plan degistirilmelidir.

2.7. Video Kalite Standartlar:

Bireysel ders anlatimi veya dgrencilerle etkilesimli ders anlatimi geklinde hazirlanan videolarin goriintii ve ses kalitesinin belirli
standartlar1 tasiyor olmasi beklenmektedir. Bu standartlar sunlardir:

a) 720p ve 1080p ¢oziiniirligiinii destekliyor olmasi gereklidir.

b) Dogru mikrofon segildigine (miimkiinse harici bir mikrofon kullanilmalidir) ve mikrofonun dogru konumlandirildigindan emin
olunmalidir.

¢) Eger bilgisayar veya web kamerasinin dahili mikrofonu kullanilacaksa ses kalitesinden emin olunmalidir. Videodaki anlatici sesi
net bir sekilde duyulmali ve herhangi bir giiriiltii izi bulunmamalidir. Aksi takdirde ilgili birimlerdeki ¢ekim stiidyolar1 kullanilmalidir.
d) Uygun ortamin saglandigindan emin olunmasi gereklidir. Olasi giiriiltiileri belirlemek adina ¢ekim yapilan mekan 6nceden
kontrol edilmelidir. Kayit esnasinda olusabilecek giiriiltiiller g6z iiniinde bulundurularak gekim yapilacak ortamin sessiz, disaridan
giiriiltii almayan bir yer olmasina dikkat edilmelidir.

e) Her videonun baslangici SINUZEM tarafindan hazirlanan kapak sablonu ile baglamalidr.

f) Video da yer alan gorsellerin ve sunumlarin daha 6nce tasarlanmasi ve provasinin yapilmasi gereklidir.

g) Video siirecinde yaganan kesintiler, hatalar ve duraksamalar video diizenleme araglari ile kesilerek temizlenmelidir.

h) Videoya son hali verilmeden 6nce “Video Kalite ve Icerik Degerlendirme Formu” maddelerinin hepsinin videoda yerine
getirildiginden emin olunmalidir.

i) Video cikti formati mp4 olarak ayarlanmalidir.

2.8. Ogretim Elemam-Ogrenci Etkilesimi:

Uzaktan egitimle yiiriitiilen derslerde 6gretim elemant ve dgrenci etkilesimi forumlar ve 6zel mesajlagsmalar yoluyla gerceklestirilir.
Bu etkilesimde goz 6niinde bulundurulmasi gereken ilkeler sunlardir:

a) Ogrencilerden gelen forum gonderileri ve 6zel mesajlar cevapsiz birakilmamalidir.

b) Ogretim eleman1 duyurular yoluyla toplu olarak 6grencilere mesaj gonderebilir.

¢) Ogrencilerin sistemle ilgili yasadig1 problemleri igeren mesajlar ilgili destek hizmetine yonlendirilmelidir.

d) Ogretim elemam rahatsiz edici bir forum girdisi veya 6zel mesaj ile karsilastiginda durumu SINUZEM e bildirmelidir.

e) Ogrencilerle etkilesimli ders anlatiminda; dgrencilerin kamera gériintiilerinin olmasi durumunda égrencilerden kanit edilebilir
nitelikte s6zIi veya yazili izin alinmalidir.

2.9. Olg¢me ve Degerlendirme:

2.9.1. Uzaktan dgretim yontemi ile verilecek derslere iligkin 6l¢me degerlendirme yontemi ve diger hususlar Senatonun onayidan
sonra ve ders kayitlar baglamadan 6nce ilgili akademik birim tarafindan kurumsal internet sayfasi iizerinden kamuoyuna duyurulur
ve sorumlu dgretim elemani tarafindan 6grenci bilgi paketine akademik takvimde yer alan siireler igerisinde iglenir.
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2.9.2. SINUZEM iizerinden yiiriitiilen 2547 sayili Kanunun 5 inci maddesi (1) fikras1 kapsaminda olan dersler ile Temel Bilgi
Teknolojileri/Bilgisayar/Bilisim Teknolojileri dersleri harig, yiiz ylize/uzaktan verilen biitiin derslerin sinavlar1 yiiz yiize yapilir.
2.9.3. Temel olarak belirlenen sinavlara ek olarak s6zli sinav, performans, proje ve portfolyo gibi 6lgme degerlendirme
yontemlerinden hangilerinin uygulanacagina, 6gretimi siirdiiren ilgili birimin Onerisi lizerine Senato tarafindan karar verilir.
Performans, proje, 6dev ve portfolyo gibi siirece yayilmis degerlendirmeler ile yapilan 6lgme degerlendirme etkinliklerinin genel
basariya etkisi, uzaktan 6gretimde %40’tan fazla olamaz.

2.9.4. 2547 sayili Kanunun 5 inci maddesi (1) fikras1 kapsaminda olan Yabanci Dil ile Temel Bilgi Teknolojileri/Bilgisayar/Bilisim
Teknolojileri derslerinin muafiyeti i¢in yapilan seviye tespit sinavlari uzaktan yapilir.

2.9.5. Smav takvimleri birimler tarafindan hazirlanir ve 6grencilere duyurulur.

2.9.6. Uzaktan egitimile verilen derslerde; sinavin hazirlanmasi, gogaltilmasi, uygulanmasi, okunmasi ve sonuglarinin Ogrenci Bilgi
Sistemine girilmesi ve arsivlenmesinden ilgili dersin 6gretim elemant sorumludur.

3. UZMAN INSAN KAYNAGI VE DESTEK HiZMETLERI

3.1. Birimlerde uzaktan egitim derslerinin yiiriitiilmesinden sorumlu Uzaktan Egitim Birim Komisyonu kurulur ve asagida
belirtilen unvanlara sahip gerekli sayida 6gretim elemani/memur birimler tarafindan gorevlendirilir.

3.1.1. Birim Koordinator Yoneticisi: Uzaktan egitim siirecinin yonetilmesini ve paydaglar arasinda esgiidiimii saglar. Birimler
arasinda koordinasyonu diizenler.

3.1.2. Teknik Destek Personeli: Stiidyolarin kullanimi, video kurgulama, sistem kullanimi konusunda 6gretim elemanlarina teknik
destek saglar. Teknik destek personeline SINUZEM tarafindan e-sertifika programi araciligiyla egitimler verilir.

3.1.3. Sistem Yoneticileri: Derslerin tanimlanmasi, eklenmesi, silinmesi ve sifre degisikligi gibi islemleri gerceklestirir.

3.1.4. Smav Sorumlusu Koordinatérii: Ortak ders sinavlarin birimlerde koordinasyonunu saglar.

3.1.5. Video Kalite ve icerik Degerlendirme Komisyonu: Birimlerde cekilen ve sisteme yiiklemeye hazir hale getirilen videolar:
belirli kalite standartlarina gore degerlendirir. Gerekli durumlarda ilgili videolarin diizenlenmesi ve degistirilmesi konusunda ilgili
Ogretim elemanlar ile esgiidiimii saglar.

3.1.6. Uzaktan Egitim Merkezi Yonetim Birimi: Sertifika programlarinin planlanmasi, gergeklestirilmesi, teknik alt yapinin
diizenlenmesi, sinavlarda koordinasyonu saglama, sistem senkronizasyonu, sistem ydnetimi, degerlendirme ve raporlama
islemlerinin sorunsuz koordinasyonu ve siirekliligini saglar.

3.1.7. Uzaktan Egitim Icerik Gelistirme Ekibi: Derslerin ¢ekimi, ders ¢ekim siireglerinin koordinasyonunun saglanmasini ve
sertifika programlarinin iceriklerinin yapilandirilmasini ve siirekliligini saglar.

3.1.8. SINUZEM Bilgi Bankasi: Uzaktan egitim siirecinde 6gretim elemani, 6grenciler, sistem yoneticileri ve teknik destek
personellerinin ihtiyaci olan bilgileri igeren boliimler SINUZEM Bilgi Bankasi’'nda yer alir. Bu bdliimlerde en sik karsilasilan
problemlere yonelik cevaplar sunulmustur. Bununla birlikte uzaktan egitim siiregleriyle ilgili yardim dokiiman ve videolarina
SINUZEM Bilgi Bankasi’ndan erisilir.

3.1.9. Uzaktan Egitim Merkezi Web Sitesi: Uzaktan egitim siiregleriyle ilgili duyuru ve etkinlikler paylasilir.

3.2. Bilgi Giivenligi ve Etik Boyutlar:

Sinop Universitesi biinyesinde kullanilmakta olan uzaktan egitim sistemi; dgrenenler, dgreticiler, kaynak/materyaller ve tiim bu
unsurlarin kendi arasinda ve kurum ile olan etkilesimlerine iligkin biiyiik miktarda veriyi kayit altina almaktadir. Bu durumda;

a) Uzaktan egitim sistemine girisler Ogrenci Bilgi Sistemi Kullanic1 Ady/Sifresi ile yapilir.

b) Ogrenciler almak ile yiikiimlii olduklar1 ders igeriklerine egitim-6gretim siireclerinin devam ettigi donemde uzaktan egitim
sistemi lizerinden erisir, donem bittiginde ders igeriklerine erisimleri sonlandirilir.

¢) Ogretim elemanlari tarafindan sisteme girilen ders igerikleri, ilgili y1la ait ders donemi bittiginde erisime kapatilir ve 2 y1l boyunca
sistem igerisinde korunur.

d) Ogretim elemanlarinin, gelistirecekleri ders igeriklerinde (video, pdf, ppt, doc vb.) kullanacaklar1 materyallerin ve ek kaynaklarin
(resim, fotograf, metin vb.) telif haklarina dikkat etmeleri gerekmektedir. Materyallerin telif hakki olmas1 durumunda mutlaka kaynak
gosterilerek kullanilmalidir.

e) Ogrenciler, hukuken sug teskil etmesi sebebiyle, dgretim elemanlari tarafindan hazirlanan ders igeriklerini (video, pdf, ppt, doc
vb.), derse istirak eden diger dgrencilerin ve 6gretim elemaninin goriintii ve sesini kaydedip herhangi bir ortamda paylasmamalidir.
Ayni gekilde 6gretim elemani da derse istirak eden 6grenci/lerinin goriintii ve sesini 6grencilerin izni dahilinde sadece uzaktan egitim
sistemine kaydedip herhangi bir ortamda paylasmamalidir.

f) Uzaktan egitim sistemi igerisinde dgretim elemanlari, dgrencilerin (Adi Soyadi, Ogrenci Numarasi ve e-posta) kisisel bilgilerini
gdrebilmektedir. Ogretim elemanlarmin her ne sebeple olursa olsun égrencilerin kisisel bilgilerini ii¢iincii sahislar ile paylasmamalar
gerekmektedir.

g) Canli derslerde ve canli soru-cevap etkinliklerinde 6grencilerin kamera goriintiilerine erisim saglanmasi gerekliligi durumunda
ogretim elemani tarafindan, 6grencilerden kanitlanabilir sekilde sozlii ya da yazili (Ornegin; sanal sinif oturumunda kaydedilerek,
Ogrenci tarafindan imzalanan formun taratilarak 6gretim elemanina iletilmesi vb.) olarak izin alinmasi gerekmektedir.

h) Sistem igerisinde yer alan canli simif, forum vb. ortamlarda gerek sozlii gerekse yazili iletisimde 6gretim elemanlarmin ve
ogrencilerin sosyal, ahlaki ve kiiltiirel degerlere uygun dil kullanimi 6nem arz etmektedir.
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4. KALITE POLITIiKASI

4.1. Akademik birimler uzaktan 6gretim yoluyla verilecek derslerin titizlikle yiiriitiilmesini ve belirlenen standartlar dogrultusunda
egitim kalitesini kontrol etmelidir. Bu kapsamda Sinop Universitesi Uzaktan Egitim Uygulama ve Arastirma Merkezine bagl her
birimi temsilen “Video Kalite ve Icerik Degerlendirme” komisyonu kurulacaktir. Kurulan komisyonlar “Video Kalite ve Igerik
Degerlendirme Formu” aracilifiyla birimlerde yiiriitiilen derslerin teknik ve usul agisindan kalite standartlarinin belirlenmesinden
sorumludur.

4.2. SINUZEM’e baglh her birimi temsilen Video Kalite ve Igerik Degerlendirme Komisyonu her yilin basinda ilgili birimler
tarafindan gorevlendirilir. Komisyonda her programdan en az bir kisinin olmasi gerekir.

4.3. Uzaktan egitim yoluyla verilen derslerin yiiz yiize egitimde sunulanla ayni akademik standartlar1 korumasi amaciyla “Video
Kalite ve Igerik Degerlendirme Formu” paydaslarin katilimiyla hazirlanir.

4.4. Her dgretim elemanimin video hazirlama siirecinde “Video Kalite ve Icerik Degerlendirme Formu” ilkelerini goz oniinde
bulundurmasi gereklidir.

4.5. Her donem sonunda uzaktan egitimprogramlarinin dgrenci ve dgretim elemani memnuniyet anketleri SINUZEM tarafindan
gerceklestirilir.

4.6. Uzaktan egitim siireglerinin planlamas: biitiinciil kalite yonetimi kapsaminda yiiriitiiliir ve paydas katilimi uygulamalarindan
elde edilen bulgular izlenerek, izleme sonuglarina gore degerlendirmeler yapilir ve gerekli 6nlemler alinir.

5. CESITLI VE SON HUKUMLER

5.1. Hiikiim Bulunmayan Haller

5.1.1. Bu Usul ve Esaslarda hiikiim bulunmayan hallerde, ilgili diger mevzuat hiikiimleri, Yiiksekogretim Kurulu, Universite
Senatosu ve Universite Yonetim Kurulu Kararlar1 uygulanir.

5.2. Yiiriirliikten Kaldirilan Yonerge

5.2.1. Universite Senatosunun 24/09/2020 tarihli ve 2020/165 sayili Karari ile kabul edilen Sinop Universitesi Uzaktan Ogretim
Yoluyla Verilecek Derslerin Uygulanmasina Iliskin Usul ve Esaslar’1 yiiriirliikten kaldirilmistir.

5.3. Yiiriirliik

5.3.1. Bu Yonerge, Universite Senatosunca kabul edildigi tarihten itibaren yiiriirliige girer.

5.4. Yiiriitme

5.5. Bu Yonerge hiikiimlerini Sinop Universitesi Rektorii yiiriitiir.

Kabul Edildigi Senato Kararinin

Tarihi Sayisi

19/08/2021 2021/137
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